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1 Obecna ustanoveni

1.1 Na zakladé ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydava

7 v

feditelka Skoly jako statutarni orgdn Skoly tento Vnitini fad skolni druziny.

1.2 Skolni druzina zajistuje vychovné vzdélavaci ¢innost mimo vyucovani, zejména formou
zajmovych ¢innosti pro Zaky viech rocnikl skoly.

1.3 Vnitini fad skolni druZiny je zvefejnén na pfistupném misté ve Skolském zafizeni,
prokazatelnym zplsobem s nim jsou seznameni zaméstnanci a Zaci Skolského zafizeni. O
jeho vydani a obsahu jsou informovani zakonni zastupci zZakd zapsanych do skolni druziny.

1.4 Na provoz skolni druziny se vztahuji ustanoveni vnitfniho radu skolni druziny, ustanoveni
Skolniho fadu skoly, provozniho radu skoly a vnitfnich predpisa skoly, a dalsich obecné
platnych pravnich predpis( pro tuto oblast.

2 Poslani skolni druziny

2.1 Jedna se o vzdélavani, které neposkytuje stuperi vzdélani, ale ma charakter doplriku Skolni
vyuky. Prvotnim poslanim zajmového vzdélavani ve skolni druziné je napliovani zajma a
potreb zak( v jejich volném Case. | kdyZ neposkytuje stupen vzdélani, zabyva se aktivitami
potfebnymi pro rozvoj osobnosti, kompenzuje jednostrannou zatéz ze skoly, dusevni hygienu,
ma funkci vychovnou, vzdélavaci, kulturni, zdravotni (relaxacni a regeneracni), socidlni a
preventivni, rozviji schopnosti, znalosti, dovednosti, talent, upeviiuje socialni vztahy. Zdjmové
vzdélavani jednoznacné napomaha napliiovat vzdéldvaci cile stanovené skolskym zakonem.
Je nezbytnou soucasti procesu celozZivotniho uéeni kazdého jednotlivce. Umozniuje
Ucastnikdim odpocinkové, rekreacni a zajmové Cinnosti, a pfipravu na vyucovani.

2.2 Odpocinkové ¢innosti — odstranuji Unavu, zafazuji se nejcastéji po obédé, popf. rano pro
zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potreby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné
zajmové Cinnosti, poslechové Cinnosti apod.

2.3 Rekreacni Cinnosti — slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni s ndro¢néjsimi
pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

2.4 Zajmové ¢innosti — rozvijeji osobnost Zaka, umoznuji Zaklim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich nelspéch i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miize
byt organizovana pro vybrané zaky z rlznych oddéleni v zajmovém utvaru, ktery vede
vychovatel SD.

2.5 Priprava na vyucovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti, neni
to véak povinnd &innost SD. M(Ze jit o vypracovavani domécich ukolil (vychovatel zakdim
ukoly neopravuje), nebo zdbavné procvicovani uciva formou didaktickych her (v€etné feseni
problém(), ovéfovani a upeviiovani skolnich poznatk( v praxi pfi vychazkach, exkurzich a
dal3ich ¢innostech; ziskavani dalsich doplfiujicich poznatkd pfi priibézné ¢innosti SD (napt.
vychazky, poslechové Cinnosti, prace s knihou a ¢asopisy).

3 Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych
zastupci ve Skolni druZiné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych

vztahi s pedagogickymi pracovniky

3.1 Zaci maji pravo na:



na vzdélavani a skolské sluzby podle zakona, Zaci maji pravo na vzdélavani a rozvoj
osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti,

na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

zakladat v rdmci Skoly samospravné organy Zaku, volit a byt do nich voleni, pracovat v
nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly a Skolskou radu s tim, Ze
feditel Skoly a Skolska rada jsou povinni se stanovisky a vyjadrenimi téchto
samospravnych organ( zabyvat véetné odlivodnéni,

vyjadrovat se ke viem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich
vzdélavani, pficemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
véku a stupni vyvoje,

na informace a poradenskou pomoc skoly nebo skolského poradenského zatizeni v
zélezitostech tykajicich se vzdélavani podle tohoto zakona,

Zaci mohou pozadat o pomoc nebo radu kohokoli z pracovnik( skoly — pokud se citi v
jakékoli nepohodé nebo maji néjaké trapeni, povinnosti pracovnikd skoly je vénovat
tomu vidy nélezitou pozornost,

ochranu pfed fyzickym nebo psychickym nasilim a nedbalym zachazenim, nikdo nema
pravo druhému zadnym zplsobem ubliZzovat,

byt seznameni se vSemi vnitfnimi predpisy, které vydava skola a které se tykaji
vychovné vzdélavaciho procesu ve Skole. Maji pravo vyslovovat a hajit svdj nazor a
uplatfiovat sva prava, kterd jsou v souladu s obecné platnymi pravnimi predpisy a
vnitfnimi predpisy skoly.

3.2 Zakonni zdstupci maji pravo zejména na

informace o pribéhu a vzdélavani ditéte ve skolni druzing,

informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo skolského poradenského zafizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zdkona,

u déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah,
formy a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potifebam a moznostem, na vytvoreni
nezbytnych podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc skoly
a Skolského poradenského zafizeni,

vyjadrovat se ke viem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani
zaka.

3.3 Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické Cinnosti pravo

na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zak(, nebo
zdkonnych zastupcl déti a Zaka a dalsich osob, které jsou v pfimém kontaktu s
pedagogickym pracovnikem ve Skole,

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,

volit a byt voleni do Skolské rady,

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

3.4 Z7Aci jsou povinni

fadné dochdzet do skolni druziny,

dodrzZovat vnitini fad skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

plnit pokyny plnit pokyny pedagogickych pracovnikd a zaméstnanct Skoly a Skolského
zafizeni,



3.5

3.6

3.7

- chovat se tak, aby predchazeli urazlim, krddezim, poskozeni nebo zni¢eni majetku
Skoly, aktivné v rdmci svych moznosti vystupovat proti viem projevim socialné
patologickych jevl (zejména kradezZe, koureni, pozivani alkoholu a drog...), proti
projeviim diskriminace, nepratelstvi nebo nasili, a vyvarovat se takového chovani,
které by tyto negativni znaky obsahovalo,

- dodrzovat plnéni pravidel pouzivani informacnich komunikacnich technologii,
internetu a mobilnich telefond, kterd jsou stanovena v fadech odbornych uceben,
obsaZena v pokynech vyuéujicich, dale v ustanovenich Skolniho Fadu,

- informovat o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani,

- dokladat dGvody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitfnim
radem,

- oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh zajmového vzdélavani nebo
bezpecnost Zzaka a zmény v téchto udajich.

Zakonni zastupci Zakd jsou povinni

- zajistit, aby Zak dochazel radné do skolni druziny,

- navyzvani reditelky Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich
se vzdelavani zaka,

- informovat $kolu a skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich
obtizich Zaka nebo jinych zavaZnych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani,

- dokladat dlivody nepfitomnosti Zaka ve vyucovani v souladu s podminkami
stanovenymi skolnim fadem,

- oznamovat Skole a Skolskému zafizeni Gdaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi Udaje, které
jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka, a zmény v téchto
udajich,

- rodi¢ovska odpovédnost nalezi rodi¢tim/zak. zastupclm i pfi pobytu zaka ve Skole,
maji povinnost se skolou spolupracovat a resit problémy, které se v pribéhu
vzdélavani vyskytnou nebo problémy spojené s Cinnosti Zaka ve Skole (§ 865 a nasl.
NOZ),

- Uzce spolupracovat se skolou pf¥i feseni socidlné patologickych jev(, projevi
diskriminace, nepfratelstvi nebo nasili a dalSich zavaznych situaci, které ovliviuji
vychovnou a vzdélavaci ¢innost Skoly a vychovu a vzdélavani zaka.

Povinnosti pedagogickych pracovnikl - kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je
kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat
mlcenlivost a chranit pred zneuzitim data, Udaje a osobni Udaje a zaméstnancu skoly, citlivé
osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu déti, Zak( a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz prisel do styku,
shromazdovat pouze nezbytné Udaje a osobni Udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred
neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektim, které na né nemaji zakonny narok,
nepotiebné Udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

Pravidla chovani vychazi ze zasady vzajemné Ucty, respektu, ndzorové snasenlivosti, solidarity
a dlstojnosti vSech ucastnik( vzdélavani (§ 2 odst. 1 pism. c) Skolského zdkona, vnitfni fad
stanovi pravidla v pfipadé nevhodného chovani Zak( namifeného vici pracovnikiim skoly a
SD, které mize byt dGvodem pro udéleni vychovného opatteni.



3.8

2ZvIast hrubé slovni a Umyslné fyzické utoky zaka vaci pracovnikiim $koly, SD nebo
spoluzakiim se vidy povazuji za zadvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych skolskym
zdkonem, toto poruseni miZe byt divodem pro udéleni vychovného opatieni.

PrihlaSovani zakl do skolni druziny

4.1

4.2

4.3

4.4

Do $kolni druziny jsou pfijimani Zaci v souladu se ustanovenimi zakona ¢. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani, v platném znéni a
vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani.
O pfijeti rozhoduje feditelka Skoly na zakladé vyplnénych nélezZitosti v zdvazné pisemné
prihlasce véetné priloh (zapisovy listek) a na zakladé splnénych kritérii pro pfijeti, a to
maximalné do vyse stanovené kapacity SD.
Hlavnim kritériem pro pfijeti do SD je zafazeni #aka do ro¢niku zakladniho vzdélavani.
Vzhledem ke kapacité $koly i SD jsou obvykle pfijati viichni zéjemci. V pfipadé prekroceni
poctu zdjemcul, bude postupovano podle nasledujicich pravidel:

1. Prednostné budou pfijati vichni zajemci o SD z 1. ro¢niku zékladni $koly.

2. Déle budou pFijati v3ichni zajemci o SD z 2. roéniku zékladni $koly.
3. Dale budou pfijati viichni zdjemci o SD ze 3. roéniku zakladni $koly.
4. Dale budou pfijati viichni zajemci o SD ze 4. ro¢niku zékladni $koly.

5. Déle budou pfijati vichni zajemci o SD z 5. roéniku zakladni $koly.
Soucasti zapisového listku je stanoveni kdy a za jakych podminek dité odchazi ze skolni
druzZiny (samo, se sourozencem, pouze s rodici apod.). Pokud by dité mélo odejit vyjimecné
ze SD mimo ¢as a zpUsob uréeny na zapisovém listku, vyrozumi zakonny zastupce pfedem
pisemné vychovatelku SD.

Provoz a organizace Cinnosti

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

5.6
5.7

5.8

5.9

Skolni druZina vykonava ¢innost ve dnech kolniho vyucovani.

Provozni doba SD je od 6:30 do 7:45 a od 11:30 do 16:30 hodin.

Jedno oddéleni se naplriuje nejvyse do poctu 30 Ucastnikd.

Ve skolni druziné je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
prihlasovani a odhlasovani zaku, vybirani poplatkd, predavani informaci rodi¢lim, vyfizovani
namétd a stiznosti.

Rozsah denniho provozu skolni druziny a rozvrh ¢innosti schvaluje feditelka Skoly na navrh
vedouci vychovatelky Skolni druziny.

Uplata za SD se Fidi samostatnou smérnici Uplata ve $kolni druziné.

Pokud za dité neni uhrazena Uplata, feditelka Skoly mliZze rozhodnout o vylouceni Zaka ze
Skolni druziny.

ZAci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochézce do druZiny, se mohou U&astnit
prileZitostné zajmové, vychovné, rekreacni nebo vzdélavaci ¢innosti véetné moznosti pripravy
na vyucéovani, tdborové a obdobné Cinnosti, oteviené nabidky spontannich ¢innosti.
Soucasti prihlasky (zapisového listku) je i dohoda s rodici o potiebé a podobé vzajemné
informovanosti o neucasti ditéte na ¢innosti, na kterou je prihlasen. Pravidelnou jmenovitou
evidenci vedou vychovatelky.

5.10 Pfi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodici vychovatel nejdfive podle moZznosti

informuje telefonicky zakonné zastupce 74ka a osoby uvedené na prihlasce ditéte do SD,
pokud je tento postup bezvysledny



- na zdkladé predchozi dohody s obecnim Uradem kontaktuje pracovnika obecniho
Uradu,

- kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

- pozada o pomoc Policii CR.

6 Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich
ochrany pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

VSichni Zaci se chovaiji pfi pobytu ve skolni druZiné i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sv(j ani jinych osob. Zakim neni v dob& mimo zajmové vzdélavani zdriovat se v
prostorach Skolni druZiny, pokud nad nimi neni vykonavan dohled.

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu béhem zdjmového vzdélavani ucastnici vzdélavani ihned
ohl3si.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potifebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutec¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti
zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Zakl a v pfipadé nahlého onemocnéni zaka
informuji bez zbytecnych pratahl vedeni skoly a rodic¢e postizeného Zaka. Pri Urazu
poskytnou zakovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti osetteni 7aka lékafem. Uraz ihned
hlasi vedeni skoly a vyplni zaznam do knihy uraz(, ptipadné vyplini pfedepsané formulare.
Pti zjiSténych projevech rizikového chovani zakl sSkolni druZina postupuje v souladu s pokyny
a metodickymi doporuc¢enimi MSMT vydané k primdrni prevenci rizikového chovani.

7 Podminky zachazeni s majetkem skolského zafizeni ze strany zak

7.1

7.2
7.3

7.4

7.5

Zaci maji pravo pouzivat zatizeni $koly, pomdicky a u€ebnice v souvislosti s vyukou, i ve $kolni
druziné, v souladu pokyny vychovatele a pravidly BOZP. Z4ci jsou povinni udrfovat v poradku
a Setrné nakladat se vSemi vécmi, které tvofi vybaveni Skoly a s témi, které jim byly
bezplatné svéreny v souvislosti s jejich vychovou a vzdélavanim.

Plati zdkaz poskozovani a ni¢eni Skolniho majetku a majetku ostatnich.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skolni druziny ¢i ucastnikd vzdélavani
je vyzadovana nahrada skody od zakonnych zastupcll Zaka, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi
zdvaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyresit nahradu skody s rodici je vznik skody hlasen Policii
CR, pripadné orgdntim socidlni péce.

Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovateli svého oddéleni. Zaci dbaji na dostate¢né
zajisténi svych véci.

Do skolni druziny Zaci nosi pouze véci potfebné k zajmovému vzdélavani. Hodinky, Sperky,
cenné véci, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich dlvod( a na vyslovny pokyn vychovatele, ktery zajisti jejich ischovu.



8 Pravidla pro hodnoceni vysledkid vzdélavani zaku

8.1 Pedagogicti pracovnici ve skolni druziné zajistuji, aby Zaci a jejich zakonni zastupci byli
prabézné a vcas informovani o pribéhu a vysledcich vzdélavani zaka.

8.2 Pokud Zak narusuje soustavné vnitini fad a ¢innost skolni druziny, mize byt rozhodnutim
Feditelky $koly z druZiny vyloucen. Reditelka mGze rozhodnout o vylouéeni 7aka ze $kolni
druziny, pokud tento Zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kadzen a
poradek, ohrozZuje zdravi a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje Skolni
druZinu, nebo z jinych zvlasté zavaznych dlvoda.

9 Zavérecna ustanoveni
9.1 Smérnice byla projedndna se zaméstnanci Skoly na pedagogické radé dne 28.8.2024.
9.2 Kontrolu provadéni tohoto radu zajistuje vedouci vychovatelka skolni druziny.
9.3 Timto se rusi predchozi Vnitfni fad Skolni druZiny ze dne 30.8.2023.
9.4 Tato smérnice vchazi v platnost a uc¢innost dne 1.9.2024.

V Hornich Krutech dne 30.8.2024

Mgr. Petra Prochazkova
reditelka skoly



